
  

Página 1 de 3 

 Calle 7 # 14-69 -  https://portal.hospitalsvpgarzon.gov.co/ 

 gerencia@hospitalsvpgarzon.gov.co, calidad@hospitalsvpgarzon.gov.co 

“UN FUTURO QUE CONSTRUIMOS TODOS” 
 

 
 

Garzón, 30 de diciembre de 2025 
 
 
Señores  
Coordinación oficina de planeación 
E.S.E. Hospital Departamental San Vicente de Paul 
 
 
 
 
Asunto:  
Referencia: Reporte actividad 11, anual de 2025 
 
 
 
 
Cordial saludo: 
 
En atención a los lineamientos institucionales y con el fin de dar cumplimiento a los 
procesos de organización y gestión documental, me permito remitir a su despacho tabla 
en formato Excel, la cual contiene la información correspondiente al Inventario 
Documental de la Coordinación de Referencia y Contrareferencia, comparto información 
para fines pertinentes. 
 
El archivo anexo consolida la relación de los documentos generados y custodiados por 
esta coordinación, de conformidad con las disposiciones vigentes en materia de archivo 
y gestión documental. 
 
Agradezco la atención prestada y quedo atento a cualquier observación o requerimiento 
adicional. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
 
 
______________________________ 
YIZZA DAYANA BARRERA ARRIGUI, MD 

Referente Referencia y Contrarreferencia  

 
Anexo: Tabla Excel anual 2025 
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EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL DEPARTAMENTAL SAN VICENTE DE PAÚL                                                                                                                                                                                                                                                                    
GARZÓN - HUILA 

Código: C1FO5158 

NIT: 891.180.026-5 Versión: 04 

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID Vigencia: 23/02/2021 

DEPENDENCIA 
REMITENTE 

  
 

REGISTRO DE ENTRADA AL ARCHIVO 

DEPENDENCIA 
PRODUCTORA 

COORDINACION DE REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA 
 

AÑO MES DÍA No. TRANSFERENCIA 

AREA PRODUCTORA COORDINACION DE REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA  2025 12 30   

OBJETO TRANSFERENCIA DOCUEMENTAL PRIMARIA        

NUMER
O DE 

ORDEN 

CÓDIGO 

NOMBRE DE SERIES, SUB SERIES O TIPOS 
DOCUMENTALES 

FECHAS EXTREMAS  
(aaaa-mm-dd) 

UNIDAD DE 
CONSERVACIÓN 

NÚM
ERO 
DE 

FOLI
OS 

SOP
ORT

E 

FREC
UENCI
A DE 
CONS
ULTA 

NOTAS / OBSERVACIONES 

D S SB INICIAL FINAL 
C
AJ
A 

CAR
PET

A 

TO
M
O 

OT
R
O 

        
DOCUMENTOS DIGITALES DISCO DURO *D*  

COORDINACION DE REFERENCIA Y 
CONTRAREFERENCIA 

                    

0.0       
00. ARCHIVOS DE REFERENCIA Y 
CONTRAREFERENCIA 

                    

      1 AUDITORIA DE SECRETARIA DEPARTAMENTA                     

      2 REPORTE DE SECRETARIA                     

      3 ACTA COMPARTIDA OSCAR                     

      4 INDICADORES                     

      5 DIAPOSITIVAS GESTION CLINICA INDICADORES                     

      6 CONCERTACION DE HORAS                     

      7 REPORTE EAPB                     

      8 PLANEACIÓN                     

      9 MISION MEDICA                     

      10 CRONOGRAMAS ASEO E INVENTARIO                     

      11 ARCHIVOS DE REFERENCIA                     

      12 ASISTENCIA ASEO                     

      13 BIOMEDICO                     

   14 CAPACITACIONES 2025           

   15 OFICIOS           

   16 OFICIOS VARIOS           

1       
1. AUDITORIA DE SECRETARIA 

DEPARTAMENTA 
                    

2    2. REPORTE DE SECRETARIA           

   2.1 REPORTE - PRIMER NIVEL  CONTRAREFERENCIA           

   2.2 REPORTE DE SECRETARIA           

3    3. ACTA COMPARTIDA OSCAR           

    2023           

    2024           

    2025           

    2026           

4    4. INDICADORES           

    2022           

    2023           

    2024           

    2025           

    2026           

    TRAMITE DE REMISION - TIEMPO 2025           

5    
5. DIAPOSITIVAS GESTION CLINICA 

INDICADORES 
          

    2022           

    2023           

    2024           

    2025           

    2026           

6    6. CONCERTACION DE HORAS           

    2025           

    2026           

    AÑOS ATRAS           

7    7. REPORTE EAPB           

    2022           

    2023           

    2024           

    2025           

    2026           

8    8. PLANEACIÓN           

    2019           

    2020           

    2021           

    2022           

    2023           

    2024           

    2025           

    Gestión Del Riesgo           

9    9. MISION MEDICA           

    CEDULAS DE PERSONAL            

    ENVIAR AL CRUEH           

    OFICIOS           

    PERSONAL HOSPITAL           
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10    
10. CRONOGRAMAS ASEO E 

INVENTARIO 
         

Se entrega documentaciones en 
físico mensual al área de archivo. 

    2025           

    2026           

11    11. ARCHIVOS DE REFERENCIA           

    ARCHIVOS DE REFERENCIA           

    BOMBEROS           

    CONCERTACION DE HORAS           

    DOCUMENTOS           

    OLN-425           

    SOLICITUDES DE AMBULANCIA            

12    12. ASISTENCIA ASEO           

13    13. BIOMEDICO           

14    14. CAPACITACIONES 2025           

    2025           

15    15. OFICIOS           

    2023           

    2024           

    2025           

16    16. OFICIOS VARIOS           

    CERTIFICADOS           

    CUADRO CONTRARREFERENCIA APROBADO           

    NOTAS           

    SUSTANCIAS QUIMICAS - VIOLENCIA SEXUAL           

        
DOCUMENTOS EN FISICO DE COORDINACION DE 

REFERENCIA Y CONTRAREFERENCIA 
                    

CÓDIG
O 

D: Dependencia     S: Serie    SB: Sub serie            

ENTREGADO POR 
 

RECIBIDO POR 

NOMBRE FIRMA CARGO FECHA NOMBRE FIRMA 
CARG

O 
FECHA 

ALEXANDER VARGAS 
GALINDO 

APOYO A COORDINACION REFERENCIA Y 
CONTRAREFERENCIA 

           

                  

ENTREGADO POR  RECIBIDO POR 

NOMBRE FIRMA CARGO NOMBRE FIRMA CARGO 

YIZZA DAYANA 
BARRERA ARRIGUI 

  

COORD. REFERENCIA Y 
CONTRAREFERENCIA  
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