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Vigilado Supersalud

Garzon, 30 de diciembre de 2025

Senores
Coordinacion oficina de planeacion
E.S.E. Hospital Departamental San Vicente de Paul

Asunto:
Internacion Adulto - Pediatria: Reporte actividad 11, anual de 2025

Cordial saludo:

En atencion a los lineamientos institucionales y con el fin de dar cumplimiento a los
procesos de organizacion y gestion documental, me permito remitir a su despacho tabla
en formato Excel, la cual contiene la informacién correspondiente al Inventario
Documental de los servicios de internacion adulto, comparto informacién para fines
pertinentes.

El archivo anexo consolida la relacién de los documentos generados y custodiados por
esta coordinacion, de conformidad con las disposiciones vigentes en materia de archivo
y gestion documental.

Agradezco la atencién prestada y quedo atento a cualquier observacion o requerimiento
adicional.

Cordialmente,
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FAIVER ALEJANDRO LOSADA GOMEZ
Enfermero coordinacion enfermeria

Anexo: Tabla Excel anual 2025
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EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL DEPARTAMENTAL SAN VICENTE DE PAUL

GARZON - HUILA

- ; Cédigo:
- C1F05158

NIT: 891.180.026-5

Versién:-04

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Vigencia:
23/02/2021

DEPENDENCIA REMITENTE

REGISTRO DE ENTRADA AL ARCHIVO

DEPENDENCIA
PRODUCTORA

COORDINACION DE ENFERMERIA

’ No.
DIA TRANSFER
ENCIA

AREA PRODUCTORA

INTERNACION ADULTO - PEDIATRIA

OBJETO

TRANSFERENCIA DOCUEMENTAL PRIMARIA

. FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE
CODIGO A FRECUE
NOMBRE DE SERIES, SUB SERIES O TIPOS (aaaamudd] GANSERKAGION SOPO  NCIADE ogggs\%c
- DOCUMENTALES NICIAL fnaL | CA | CARP TO OT RTE  CONsuL OBoeRYV
JA| ETA MO RO TA
DOCUMENTOS DIGITALE CARPETA: (ESCRITORIO
TERMINAL 220) (L)
o0 00. ARCHIVOS DE INTERNACION ADULTO Y PEDIATRIA
: (COORDINACION DE ENFERMERIA)
1
2 [ CAPACITACION 2018
3 [ CONTROL DE HORAS SAVITRA
4 [ CUADRO DE ROTACION 2021, 2022, 2023
5 [ CUADRO DE ROTACION 2024, 2025, 2026
6 [ EVALUACIONES DE DESEMPENO
7 [ EXAMEN DE INDUCCION
8
9 [ HOJAS DE VIDA 2024
10| INFORME PLANEACION
11 | INFORME DE VISITAS UNIDADES FUNCIONALES 2021
12
13 | LISTAS DE CHEQUEO
14
15 | OFICIOS Y CIRCULARES
16
1 1| PLANDE CAPACITACIONES 2024,2025, 2026
2 18
19| VACACIONES RECARGOS
20
3 21
2
23| PLAN DE CAPACITACIONES 2024
24| ACTAS DE REUNIONES 2022
25| PRESENTACIONES CAPACITACIONES 2023
4 2%
27| RONDAS DE SEGURIDAD 2022, 2023,2024,2025
28 | REINGRESO ANTES DE LOS 15 DIAS
29
30| LISTAS DE CHEQUEO ACTUALIZADAS 2022
31| BASE DE DATOS PERSONAL PLANTA
32| CESALUD- MARIA AUXILIADORA
EVENTOS ADVERSOS 2024
5 3
3 | RIESGOS DE ENFERMERIA
3
3 | PORCENTAJE OCUPACIONAL DIARIO
37| ACTA DE ENTREGA DE COORDINACION
38| PLAN DE CAPACITACIONES POR DEPENDENCIA 2025
. PLAN DE ACCION 2025
FORMATO PERMISOOS PLANTA
EVIDENCIA, DEMANDA CIELO MYERLY PERDONMO
7
PACIENTES PSIQUIATRICOS
LISTADO PERSONAL CARRERA ADMINISTRATIVA
LISTADO PERSONAL SINDICATO
INCAPACIDADES EPRSONAL PLANTA-
FORMATOS SAVITRA 2025

Pagina 2 de 3

"E Calle 7 # 14-69 - :“r!' https://portal.hospitalsvpgarzon.gov.co/
| gerencia@hospitalsvpgarzon.gov.co, calidad@hospitalsvpgarzon.gov.co

“UN FUTURO QUE CONSTRUIMOS TODOS”




)

lado Supersalud

igi

v

DOCUMENTOS EN FISICO DE COORDINACION DE
ENFERMERIA

ODIGO | D: Dependencia T: Serie TODOS: Sub serie

ENTREGADO POR RECIBIDO POR

NOMBRE | FIRMA CARGO NOMBRE FIRMA

JESICA MARTINEZ APQYO A COORDINACION DE ENFERMRIA

CARGO FECHA

ENTREGADO POR

NOMBRE FIRMA NOMBRE

FAIVER ALEJANDRO
LOSADA GOMEZ

ENFERMERO COORD. DE
ENFERMERIA

RECIBIDO POR

FIRMA
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