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ACTA No. 60 
 
LUGAR: E.S.E. HOSPITAL DEPARTAMENTAL SAN VICENTE DE PAUL - 

CONSULTA   EXTERNA – ESTACIÓN ENFERMERIA 
FECHA:    24/09/2024 
HORA INICIAL:  17:00 horas  
HORA FINAL:  17:30 horas 
 
ACTA DE CAPACITACIÓN SOBRE ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS VIA 
RECTAL  
 
PARTICIPANTES: 

Nombres y Apellidos (*) Cargo 

ANDREA YOMAIRA LAMILLA ESPINOSA  
GESTOR U.F. CONSULTA 

EXTERNA 

ESPERANZA OSORIO AUXILIAR DE ENFERMERIA  

 
AGENDA DE TRABAJO 
 

1. Pre-test 

2. Presentación de objetivos 

3. Presentación del tema se realiza presencial con poco personal y disperso para 
mantener la distancia estipulada a nivel nacional, por la pandemia. 

4. Conclusiones. 

5. Post-test 

 
DESARROLLO: 
 

1. SALUDO DE BIENVENIDA: 
La Gestora de la Unidad Funcional Andrea Yomaira Lamilla, realiza saludo de 
bienvenida a las asistentes a la jornada de capacitación. 
 

2. PREGUNTAS 
Coordinadora Uf Consulta Externa, realiza preguntas antes de iniciar la 
presentación para hacer una introducción sobre el tema a exponer. Además, se 
verifica si saben acerca del tema o saben algo nuevo que nos pueda aportar. 
 

3. PRETEST 
La expositora entrega a cada una hoja para realizar el pre-test con 5 preguntas. 
Las cuales deben ser resultas antes de iniciar la presentación y entregadas a la  
gestora de la unidad.  
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4. PRESENTACION DEL TEMA  

 
La auxiliar de enfermería Esperanza Osorio, inicia con la capacitación presencial 
en la estación de enfermería, presenta las diapositivas por medio del 
computador, se realizan preguntas tanto al personal como a la expositora y se 
aclaran dudas.  
 
 
La auxiliar de enfermería Esperanza Osorio explica sobre importancia, manejo 
y todo lo relacionado a tema: consentimiento informado. 
 
Objetivos 
 
*Educar al personal sobre la importancia del consentimiento informado en el 
manejo de los procesos tanto para los pacientes como para el personal de la 
salud.  
 
*Informar y garantizar que el personal de la salud realice el diligenciamiento y 
manejo del documento. 

 
    

El consentimiento informado es un documento de libre aceptación por parte de     
un paciente para la atención diagnostica o terapéutica, en donde el profesional 
de la salud que le realiza el procedimiento, le explica adecuadamente su 
situación clínica,  riesgos y beneficios del proceso o procedimiento, alternativas 
disponibles o necesidades frente al tratamiento y que a su vez, es el paciente o 
representante legal quien  firma  de manera voluntaria y haciendo usos de sus 
facultades la aceptación de dicho procedimiento. 
 
 Requisitos  de un consentimiento informado para que sea considerado 
como válido: 

 
El consentimiento informado se compone de cuatro elementos fundamentales:  

 Information necesaria 

 Entendimiento de la información 

 Capacidad para consentir  

 Voluntariedad.  
 

Objetivo del consentimiento informado: 
 
Garantizar que el paciente a quien se le realice la intervención o el procedimiento 
conozca la información y se encuentre de acuerdo. 
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 Beneficios  
 
Ayudar en la toma de decisiones de los pacientes a la hora de decidir si acepta 
o no someterse a una intervención, como también salvaguardar al profesional 
de la salud en caso de una eventualidad relacionada con los riesgos del 
procedimiento que se le realice al paciente.  

      
5. POSTEST 

El expositor entrega a cada una hoja para realizar el post-test con 5 preguntas. 
Las cuales deben ser resultas después de terminar la presentación y entregadas 
a la gestora de la unidad.  

 
6. CONCLUSIONES 

Realizo preguntas entre todas para ver si quedo entendido y se aclaran dudas. 
 

 
RESULTADOS DE EVALUACION Y ANALISIS 

 Para la realización de la jornada de capacitación se citaron 9 auxiliares de 
enfermería las cuales asistieron en su totalidad. 

 Se obtuvo una cobertura del 100% del personal asistente a la capacitación. 
 Se obtuvo un promedio general en auxiliares de Enfermería: 

Pre – test escrito: 9 
Post – test escrito: 9 

Los test se calificaron sobre 50 

 
ANEXOS 
 

No. LISTADO DE ASISTENCIA PRETEST POSTEST 

1. CLAUDIA MIOLENA STERLING 3.0 5.0 

2. AIXA MORALES 3.0 40 

3. ANA GRACIELA GONZALEZ 3.0 5.0 

4. KELLY JOHANNA LLANOS BERMUDEZ 4.0 5.0 

5. EDNA ALMARIO 3.0 5.0 

6. MARILIN  ANDREA CACERES 3.0 5.0 

7. MARTHA JIMENA LIZCANO BUSTOS 4.0 50 

8. NORMA CONSTANZA VARGAS 2.0 50 

9. ANA LUZ LUGO MORENO  2.0 50 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

 

 

  
 

 

Nombres y Apellidos (*) Cargo Firma 

 
ANDREA YOMAIRA 
LAMILLA ESPINOSA 

GESTOR UNIDAD 
FUNCIONAL CONSULTA 

EXTERNA 

 

 
ASISTENCIA. Se anexa  
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