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ACTA No. 21
LUGAR: ESE HOSPITAL SAN VICENTE DE PAUL
FECHA: 14 DE DICIEMBRE 2020

HORA INICIAL: 2: PM
HORAFINAL: 4:PM

ACTA DE COMITE DE GESTION Y DESEMPENO

PARTICIPANTES:

| Nombres y Apellidos () .. Cargo En Calidad (*)

Esperanza Fierro Vanegas SubQ|r.ector‘a Mienibie del Oomite
Administrativa

Hugo Fernelio Falla Casanova Subdirector Cientifico Miembro del Comite

Wiltman Triana Sanchez Profesional de apoyo en ;
planeacion Invitado

Yaneth Gutiérrez  Martinez Control Interno Invitado

Maria Cristina Rodriguez Medina Contratista - Asesora Invitado

Ver Formatos Control Asistencia (Anexo)*

NOTA: 1. (*) Tomar los datos de la lista de Asistencia.

NOTA 2. (**) Comisionado e Invitado.

AGENDA DE TRABAJO .
1. Saludo de bienvenida. |
2. Presentacion de objetivos
3. Presentacion del tema:

4. Conclusiones.
5. Plan de mejoramiento.
SEGUIMIENTO A COMPROMISOS PACTADOS
Responsables ~ Actividad Estado del compromiso

ylo cierre de ciclo

DESARROLLO:

1. SALUDO DE BIENVENIDA
Siendo las 2:Pm la Doctora Esperanza Fierro Vanegas toma |a palabra saludando a los presentes,
agradeciendo la puntualidad y la presencia para dar inicio a la reunion.

2. PRESENTACION DE LOS OBJETIVOS

Socializacion y aprobacion del Sistema Integrado de Conservacion — (SIC) y Manual para la Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo de la E.S.E Hospital San Vicente de Paul de Garzon - |
Huila. |
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3. PRESENTACION DEL TEMA:
Una vez verificada la existencia de Quorum, posteriormente se dio inicio a la reunién.

a. la Doctora Esperanza Fierro Vanegas, hace un recuento sobre los diferentes procesos que se
han a adelantado en la E.S.E, como también la importancia en la elaboracion de los instrumentos
Archivisticos del Sistema Integrado de Conservacion — (SIC) y Manual para la Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo de la E.S.E.

b. Seguidamente interviene la Dra. Maria Cristina Rodriguez hace una ilustracion sobre la
elaboracion del Sistema Integrado de Conservacion — (SIC), quien explica que el sistema se |
elabord conforme a lo establecido en la Ley 594 de 2000 del Archivo General de la Nacion, Titulo |
Xl Conservacion de Documentos, articulo 46, con miras a garantizar la conservacion y |
preservacion preventiva de los documentos de archivo en las diferentes fases del ciclo de vida
de la informacion.

De igual forma se hace una explicacion sobre la elaboracion del Manual para la Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo, como herramienta fundamental para la implementacion de un
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo (SGDEA) para la Empresa Social del
Estado Hospital Departamental San Vicente de Paul de Garzoén, mas alla de la incorporacion de
una herramienta tecnologica como soporte a la gestion documental electronica mediante la adecuada
conservacion de los archivos independientemente del formato o medio tecnologico utilizado para su
creacion dela E.SE.

Termina su exposicion especificando que se debe elaborar un plan de Transferencias |
documentales para el aflo 2021, para cada una de las unidades funcionales, por parte del 1
funcionario o jefe responsable de la Gestion documental enla entidad, de igual forma se deben |
adelantar capacitaciones de Sensibilizacion al personal de la entidad, y para ello debe haber{
compromiso sobre el adecuado manejo y buenas practicas de organizacion, conservacion preventiva i
necesarias, para garantizar la conservacion de la documentacion, teniendo en cuenta la Normatividad i
Archivistica. ;
¢. El Doctor Hugo Fernelio Falla Casanova; expresa: Su apoyo con los instrumentos archivisticos [0s |
cuales se estan aprobando, asi mismo hace una sugerencia en cuanto al personal que debera realizar |
el trabajo en las dependencias para la siguiente vigencia, debido que actualmente no se encuentra un |
personal que este en las condiciones tecnicas para poder llevar a cabo una correcta aplicacion de los |
instrumentos archivisticos en los que se destaca la Tabla de Retencion Documental. |
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CONCLUSIONES

DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO.

administrativa de la ESE.

APROBACION SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION - (SIC) Y MANUAL PARA LA GESTION

Una vez revisado y analizado Sistema Integrado de Conservacion - (SIC) y Manual para la Gestion
de Documentos Electronicos de Archivo, se dio aprobacion por el subdirector cientifico y subdirectora

PLAN DE MEJORAMIENTO

' No aplica

FIJACION DE COMPROMISOS Y TAREAS PARA EL MES

No. Responsables : Descripcion del compromiso
OBSERVACIONES FINALES:
NA
- Revigo et L Aprébo
Z=puoN20 Kewo |/anedn VIV Y
b fowelio  falla cosofodh  —
\ V <&

Proyectd:
ESPERANZA FIERRO VANEGAS
Subdirectora Administrativa.
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