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INTRODUCCION

El Reglamento para el registro de proveedores aqui expresado, es el resultado del desarrollo del Articulo 269 de la
Constitucién Politica de Colombia, el cual predice lo siguiente: “En las entidades publicas, las autoridades
correspondientes estdn obligadas a disefiar y aplicar, segun la naturaleza de sus funciones, métodos y
procedimientos de control interno, de conformidad con lo que disponga la ley”, establecido como un elemento de
control interno, conforme lo fija el literal (I) del articulo 4° de la Ley 87 de 1.993, sobre la simplificacion y actualizacion
de normas y procedimientos.

Como instrumento de control, la empresa desarrolla e implementa el Reglamento para la Inscripcién de Proveedores
de bienes y servicios, a través de cual, se facilita la seleccion y contratacion a partir de la clasificacion y calificacion
de los proveedores, de acuerdo con los criterios establecidos por la ESE.

1. OBJETIVOS

o Disponer de una herramienta técnica de soporte a la accién administrativa y operacional, con el propésito
de fortalecer el trabajo individual y en equipo de los servidores publicos al servicio de la Empresa Social del
Estado Hospital Departamental San Vicente de Pall.

o Estandarizar los procedimientos y formas de proceder de la empresa, para ser mas efectivos en la
consecucion de los objetivos institucionales, en cumplimiento de la mision y el logro de la vision, dentro de
un marco que garanticen el control de la ESE.

e Servir de soporte a los procesos de evaluacion del Sistema Integrado de Gestién y Control, para generar las
herramientas necesarias que permitan apoyar la toma de decisiones, garantizando el mejoramiento
continuo y con ello el cumplimiento de sus objetivos empresariales y sociales.

e Motivar a la creacion de un entorno ético alrededor de la funcion administrativa de la Empresa Social del
Estado Hospital Departamental San Vicente de Pall.

2. ALCANCE

El presente reglamento aplica a todos los subprocesos y procedimientos del proceso Contratacion Administrativa y
Almacén de la Empresa Social del Estado Hospital Departamental San Vicente de Padl, bajo el siguiente esquema
funcional:

X

* Hospital

» Empresas Sociales

San Vicente de Padil

Mun;:::;I Elset:d%tras Universitario
p|Ps Y Hernando
O + Servicios de salud de Moncaleanoy otras

ENTRADA medianay alta complejidad IPS privadas
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3. MARCO LEGAL

1. Constitucién Politica de Colombia de 1.991, articulos 209 y 269.

2. Ley 87 de 1.993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y
organismos del estado y se dictan otras disposiciones”

3. Decreto 1537 de 2.001"Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos
técnicos y administrativo que fortalezcan el sistema de control interno de las entidades y organismos del
Estado”

4. Decreto 1599 de 2005 “Por el cual se adopta el Modelo Estandar de Control Interno para el Estado
Colombiano”, modificado por el Decreto 943 de 2014.

5. Acuerdo No. 004 de Junio 04 de 2014 "Por medio del cual se adopta el Estatuto de Contratacion de la
Empresa Social del Estado Hospital Departamental San Vicente de Pall Garzén — Huila y se dictan otras
disposiciones.

4. MARCO ESTRATEGICO

4.1. NATURALEZA Y RESENA HISTORICA.

En Agosto 19 de 1.893, naci6 la Sociedad San Vicente de Pall, para ayudar a los pobres necesitados y enfermos. El
7 de Octubre de 1.895, se cristaliza como hospital de Beneficencia segun escritura publica 177 de la Notaria de
Garzon, cuya mision era la de ofrecer proteccién a los ancianos e indigentes, siendo un asilo para ellos, ademas se
prestaba el servicio de curaciones. En 1971 se concedié Personeria Juridica y la entidad tomé el nombre de Hospital
Integrado San Vicente de Padl. El 1 de Noviembre de 1973 quedd como Hospital San Vicente de Paul, hasta el 11 de
Enero de 1978 cuando tomé el nombre de Hospital Regional San Vicente de Padl.

En Agosto 1° de 1.994, mediante Decreto Ordenanzal No. 730, se transforma en Empresa Social del Estado Hospital
Departamental San Vicente de Paul del Municipio de Garzén, como entidad publica de categoria especial,
descentralizada del orden Departamental, dotada de personeria juridica, patrimonio propio y autonomia
administrativa, sometida al régimen juridico previsto en el capitulo 111, Titulo Il, Libro Segundo de la Ley 100 del 23
de Diciembre de 1993 y por el Decreto 1876 de 1994, por el derecho privado en lo que se refiere a contratacidn, y
por lo fijado en sus Estatutos.

El marco estratégico de la Empresa Social del Estado Hospital Departamental San Vicente de Paul, lo constituye la
Misién, la Vision, los principios corporativos, los valores institucionales y las politicas de calidad, de gestién y talento
humano.

4.2. MISION

Prestar servicios de salud con calidad, eficiencia, equidad y compromiso social a los usuarios, formador de talento
humano de excelencia, basado en estandares superiores de seguridad y calidad; proporcionados por un capital
humano autentico, justo, tolerante, afectivo, creativo y eficaz que trabaja en equipo, bajo criterios de mejoramiento
continuo y tecnologia de vanguardia, hacia una rentabilidad econémica y social perdurable.
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4.3. VISION

Ser lider en calidad e innovacion en la prestacion de servicios de salud del Sur Colombiano, en términos de
satisfaccion de las necesidades y expectativas de sus usuarios, comprometida con el mejoramiento continuo, la
aplicacién sistematica del conocimiento técnico cientifico y el desarrollo de su capital humano.

4.4. PRINCIPIOS CORPORATIVOS

o Calidad: La ESE proporciona una la atencion efectiva, oportuna, personalizada, humanizada y continua, de
acuerdo con patrones fijos aceptados sobre procedimientos cientifico técnicos y administrativos, y mediante
la utilizacién de tecnologias apropiadas, de acuerdo con las especificaciones de cada servicio y las normas
vigentes sobre la materia.

o Eficiencia: La ESE realiza la mejor utilizaciéon de los recursos humanos, tecnoldgicos, materiales, y
financieros con el fin de mejorar las condiciones de salud de la poblacién usuaria.

e Equidad: La ESE brinda la atencién a los usuarios en la medida en que lo determinen sus necesidades
particulares de salud, las disposiciones que rigen la seguridad social en salud y los recursos institucionales,
sin que medien otros criterios que condicionen la atencion o discriminen la poblacién.

o Compromiso social: Es la firme disposicion de la Empresa de contribuir al desarrollo integral de la
poblacién, colocando todo lo que esté a su alcance para responder a las necesidades sociales afines con su
razon de ser.

4.5. VALORES INSTITUCIONALES

o Justicia: Los servidores de la ESE se esfuerzan constantemente en conocer, respetar y hacer valer los
derechos de los usuarios, dandoles un trato digno por igual, en condiciones de eficiencia, eficacia y calidad.

o Tolerancia: Los servidores de la ESE, trabajan en el reconocimiento de las diferencias individuales, en la
capacidad para comprender y tolerar, para dialogar y llegar a acuerdos, para construir colectivamente, para
enfrentar la adversidad y aprender de las derrotas y de los fracasos, tanto como de los aciertos y de los
éxitos.

e Creatividad: Los servidores de la ESE, se desempefian con originalidad, audacia, imaginacion, reflexion,
andlisis e iniciativas para implementar nuevas formas de trabajar mas eficientes, atractivas y novedosas de
los procesos y demas actividades productivas de la empresa.

o Profesionalidad: Los Servidores de la ESE, se esforzaran en perfeccionarse a si mismo, en lo humano,
espiritual, profesional y econdémico, venciendo los obstaculos y dificultades que se les presenten,
desarrollando la capacidad de realizar su trabajo con aplicacion, seriedad, honradez y eficacia.

e Amistad: Entre los servidores de la ESE y sus usuarios prevalecera una relacion afectiva, donde exista el
respeto, la humildad, la simpatia, el carifio, el compafierismo, la tolerancia y afinidad de pensamientos.
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o Autenticidad: Los servidores de la ESE daran respuesta inmediata, directa, inteligente, sencilla, ante cada
situacion en la prestacion de los servicios de salud, con el fin de satisfacer las necesidades y expectativas
de sus usuarios.

4.6. POLITICAS

e Calidad: En la Empresa Social del Estado Hospital Departamental San Vicente de Paul nos
comprometemos a garantizar y mejorar permanentemente los niveles de calidad en cada uno de los
procesos de prestacion de los servicios de salud, en busca de los mas altos estandares de satisfaccién de
nuestros usuarios, sus familias y comunidad en general, con enfoque en el mejoramiento de las
competencias para obtener el mejor desempefio del talento humano. Ademas propenderemos por la
innovacion y la creatividad en cada una de las fases de la cadena de servicio, asi como por el uso racional
de los recursos disponibles.

o Gestion: El Gerente y su Equipo Directivo, se comprometen a destacarse por su competencia, integridad,
transparencia y responsabilidad publica, actuando con objetividad, transparencia y profesionalidad en el
gjercicio de su cargo, guiando las acciones de la ESE hacia el cumplimiento de su misién en el contexto de
los fines sociales del Estado, formulando las politicas publicas o acciones estratégicas, y siendo
responsables por su ejecucion. Para ello se comprometen a orientar sus capacidades personales y
profesionales hacia el cumplimiento efectivo de los fines misionales de la Empresa, a cumplir cabalmente
con la normatividad vigente, al mantenimiento de la confidencialidad en la informacién que lo requiera, al
acatamiento de los procedimientos para el sistema de evaluacién de desempefio, y al cumplimiento efectivo
de la rendicién de cuentas a la sociedad sobre su gestion y resultados.

o Desarrollo del Talento Humano: El Hospital Departamental San Vicente de Paul ESE- Garzdn Huila, se
compromete con el desarrollo de las competencias, habilidades, aptitudes e idoneidad de sus servidores
publicos, determinando politicas y practicas de gestion humana que deben incorporar los principios
constitucionales de justicia, equidad, imparcialidad y transparencia al realizar los procesos de seleccion,
induccion, formacién, capacitacion, promocion y evaluacion del desempefio. En este sentido, la ESE
propendera por la vinculacion de los mas capaces e idoneos a la Administracion, bien sea como servidores
publicos o como contratistas.

5. MODELO DE OPERACION POR PROCESOS

Consecuente con lo fijado por Modelo Estandar de Control Interno y Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad de
la Atencién de Salud del Sistema General de Seguridad Social en Salud SOGCS, la empresa con la participacion
activa de sus directivos y demas personal de la ESE y en desarrollo e implementacion de estas normas, establecio
una nueva version del Modelo de Operacién por Procesos para la ESE. (Ver documento Modelo de Operacion por
Procesos).

5.1. MAPA DE PROCESOS

El Mapa de proceso, es la ruta de navegacion que armoniza la misién y la vision de la Empresa Social del Estado
Hospital Departamental San Vicente de Paul, en una gestion por procesos. La gestion por proceso define las
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interacciones o acciones secuenciales, mediante las cuales se logra la transformacién de unos insumos hasta
obtener un producto y/o servicio con caracteristicas previamente definidas, de a cuerdo con los requerimientos de los
usuarios y/o demas partes interesadas.

En la Empresa Social del Estado Hospital Departamental San Vicente de Pall, los procesos estan representados
graficamente en el Mapa de Procesos, el cual ilustra los cuatro niveles de ordenamiento de procesos, segun lo fija el
Modelo Estandar de Control Interno MECI 1000:2005 a saber; Estratégicos, Misionales, de Apoyo y de Evaluacion.

Grafica No. 1: Mapa de Procesos

EMPRESASOCIAL DEL ESTADO Codigo:DE-D-01
HOSPITAL DEPARTAMENTAL SAN VICENTE DE PAUL - GARZON - HUILA Version- 02
NIT: 891.180.026-5
MAPADE PROCESOS Fecha: 0710412011
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Procesos Estratégicos: Son aquellos procesos orientados al establecimiento de politicas y estrategias, fijacion de
objetivos, comunicacion, disposicion de recursos necesarios y revisiones por la Direccion de la Empresa. Para la
ESE estos son: Direccionamiento Estratégico, Gestion Juridica, Contratacion y Aimacén y Gestion Comercial.

Procesos Misionales: Son todos aquellos procesos que proporcionan el resultado previsto por la Empresa Social
del Estado, en el cumplimiento del objeto social o razén de ser. Para la ESE estos son: Gestion Urgencias, Gestion
Ambulatorios, Gestién Hospitalizacion, Sala de Partos y Quiréfanos.
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Procesos de Apoyo: Son aquellos procesos que proveen los recursos necesarios para el desarrollo de los
procesos, estratégicos, misionales y los de evaluacién. Dentro de estos se identifican: Atencién al Usuario, Apoyo
Diagnostico, Apoyo Terapéutico, Gestion Logistica, Gestion Talento Humano, Gestion Financiera, Infraestructura y
Tecnologia Biomédica, Gestion Sistema de Informacion y Apoyo Logistico.

Procesos de Evaluacion: Son aquellos procesos necesarios para medir y recopilar datos para el analisis del
desempefio y mejora de la eficacia y de la eficiencia y son una parte integral de los procesos estratégicos, misionales
y de los apoyo. Para la ESE estos son: Control Interno y Calidad.

6. REGLAMENTO PARA EL REGISTRO DE PROVEEDORES DE LA ESE

La Empresa Social del Estado Hospital Departamental San Vicente de Padl, contara con un Registro Unico de
Proveedores de Bienes y Servicios, que debera contener la informacién que se ajuste a su sistema de informacion
en salud y que deberan mantener actualizado los proveedores para poder acceder a los procesos de contratacion
que la ESE desarrolle en cumplimiento de su objeto social.

Para la suscripcion de un contrato con la Empresa Social del Estado Hospital Departamental San Vicente de Padl,
sera requisito imprescindible que el proveedor se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proveedores de la ESE.

6.1. OBJETIVOS

o Disponer de informacién actualizada de los proveedores de bienes y servicios de acuerdo con las reglas y
criterios establecidos por la ESE.

e Facilitar los procesos de seleccion y contratacién a partir de la clasificacion y calificacién de los
proveedores, de acuerdo con los criterios establecidos por la ESE.

6.2. ALCANCE

El presente reglamento incluye las actividades de inscripcion de los Proveedores en el Registro de Proveedores de la
ESE, al igual que el seguimiento permanente y actualizacién a la inscripcion.

6.3. TERMINOS Y DEFINICIONES

Registro de Proveedores: Control establecido por la ESE para el ingreso de oferentes potenciales. Su objeto es
mantener clasificadas las personas naturales o juridicas habilitadas para participar en los procesos de contratacion
de bienes ylo servicios de la empresa, siempre que cumplan con los requisitos establecidos en el presente
reglamento de registro.

Inscripcion: Es el procedimiento mediante el cual, el aspirante a proveedor realiza el diligenciamiento del formulario
de inscripcion en la pagina web de la ESE, quedando habilitado como tal en el Registro Unico de Proveedores de la
empresa.

Evaluacién: Son las acciones de seguimiento, verificacion y valoracion del cumplimiento de las obligaciones
contractuales pactadas entre la ESE y el proveedor de bienes y servicios.
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6.4. LA INSCRIPCION DE LOS PROVEEDORES

La inscripcion en el Registro de Proveedores, es un tramite necesario para participar en los procesos de contratacion
que adelante la ESE. El tramite de inscripcidn no tiene costo alguno para el proveedor de bienes y servicios.

Toda persona natural, juridica o entidades nacionales o extranjeras que estén interesadas en suscribir contratos con
la ESE, debe estar inscripta en el Registro de Proveedores de bienes y servicios. En el caso de consorcios 0 uniones
temporales los sujetos del Registro, seran sus integrantes de manera individual.

6.4.1. Procedimiento de inscripcion

El interesado en ser proveedor e inscribirse en el Registro de Proveedores de la ESE debe aportar toda la
informacién que se define en este reglamento, de tal manera que facilite a la administracion contar con los insumos
necesarios para verificar y analizar si el interesado cumple con las condiciones minimas establecidas. Los
interesados deben leer y comprender completamente el reglamento de inscripcidn, que se puede descargar desde
www.hospitalsvpgarzon.gov.co /La ESE en linea/Proveedores/Registro de Proveedores. Alli mismo, debe
diligenciar el formulario de Inscripcion y mantener actualizada la informacién alli consignada, segun los términos
definidos en el presente reglamento.

Las condiciones minimas que deben cumplir las personas naturales, juridicas o entidades, que estén interesados en
inscribirse en el Registro de Proveedores de la ESE, son:

e Estar inscrito en las actividades econdmicas predefinidas por la ESE, segun el cddigo de la Clasificacion
Internacional Industrial Uniforme-CIIU versién 4 (adaptado para Colombia), lo cual, se cumple con disponer
del Registro Unico Tributario (RUT) actualizado.

e No estarincurso en las inhabilidades e incompatibilidades fijadas por la Constitucion y la Ley, para contratar
con la ESE o cualquier otra entidad estatal.

- Procedimiento para acceder al registro proveedores en linea
El registro de proveedores en linea es una interface que se encuentra enlazada en la pagina web de la Empresa

Social del Estado Hospital Departamental San Vicente de Paul, www.hospitalsvpgarzon.gov.co, a la cual se ingresa
realizando las siguientes actividades:

Ingrese a Internet utilizando cualquier explorador (Internet Explore, Google Chrome, Mozzilla Firefox, u otro que
este a su disposicion), una vez ingresa a internet, digite www.hospitalsvpgarzon.gov.co tal como se observa en la
siguiente imagen y dele enter. Inmediatamente se carga la pagina web de la ESE.

< www.hospitalsvpgarzon.gov.co
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£ Google - Windows Internet Explorer =181
=] Sooge. com.co S=]i%s | %] EYcooge "[_],

RXechevo Ed00n  Ver Fawortos  Herrsmecnss  Ayuda

£Vieaes seguido por aqui? Haz de Google tu pégina de inicia.

Basqueda

Google

Colombia

Una vez cargada la pagina web de la ESE, proceda a ubicarse en el menU que se encuentra en la parte superior y
seleccione la opcion “La ESE en Linea” — “Proveedores”.- “Registro de Proveedores” tal como aparecen en la
siguiente imagen.

¢ x ' 8§ Semanac x Unteled i x | o locathorr x ' B hemitrbe x © 55 HTMLCe x * 2 iQuery il x HSVP - Pr x A Skype. O. x 7 H How
hospitalgarzonco
amiarh..  EX Foeos Joomia! Spani. () Metp/togicitdaceen... [O) Interes ([0 Bibka () Musica () Preg. (0 Util () Sin Clasificar () Garzon (0 Salud
|
= <:_>
£SE Ho ==n
1pital Departamental
San Vicente de Paul

Gaentn: - Hulks - Colombia

Contratacién

» Foro para Usuarios: Quieres participar o debatir temas cos

Afiliados al régimen deben ser atendidos en
—ar D Garzdn

Una vez seleccionado el submenu Registro de Proveedores, dele enter, lo cual lo lleva seguidamente al formulario
de Registro de Proveedores. Una vez ubicado el formulario, proceda a diligenciar completamente la informacion de
su ocupacion y/o la de su empresa 0 negocio, alli solicitada, asi:
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ermana * Untithed F: 2 ¥ it localhost . x ¥ [EJ bt tr b : HTML Co' x ¥ P jQueryif / x HEWP - Pre 2§ Ml Skype Ou =
& Feres Joomlal Spani... E hetp:/flogichda.com.. (] Interes [ Biblia [ Musica [ Preg. 3 Wil 3 Sin Clasificar [ Garzon [ Salud

REGISTRO DE PROVEEDORES

Hospital Departamental San Vicente de Paul

Informacion General

Rut Razdn Social

B00246659 LOGIC LTDA

Tipo Persona Régimen Rebencitn ]
MNatural & Juridica COMUN =| HACER RETENCION =]

Actividad Economica

Actividad Principal
6201 - Actividades de desarrollo de sistemas informaticos (planificacion, analisis, -_'l

Actividad Secundaria
6202 - Actividades de consultoria informatica v actividades de administracion de i = |

Otra Actividad
5820 - Edicion de programas de informatiea {(software). "'|

Informacidn de Contacto

Hombre Direcoidn Teléfono Correo Electrdnico
EDMA VIVARNA RAMIREZ Carrera 12 No 2T - 27 754181 jhgonzalezm@yahoo. oo
Departamento Municipic
HUILA = NEIVA =

; Erviar

La informacion a diligenciar en este formulario se encuentra en el Formulario del Registro Unico Tributario — RUT, de
tal manera que para los codigos de las actividades tanto principal como secundarias se debe consignar los mismos
que aparecen en el documento RUT.

Una vez diligenciados los datos, se debe dar click en el boton “Enviar”, con esto el registro queda almacenado en la
base de datos de proveedores de la ESE.

Si por algun motivo es necesario realizar alguna modificacion al registro grabado anteriormente, se debe digitar el
RUT vy la interface le carga la informacidén que se encuentra actualmente en la base de datos para que realice el
respectivo cambio.

6.5. CONSULTA DE PROVEEDORES
- Para usuarios internos
Para realizar el procedimiento de consulta de proveedores, ésta se puede realizar por tres (3) criterios diferentes:

1. Filtrando la informacion por Nombre del Proveedor
2. Filtrando la informacién por nimero de RUT del Proveedor
3. Filtrando la informacién por Actividad.

Para acceder a la interface de estos procedimientos, se debe ingresar a la siguiente direccion:
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http://intranet.hospitalsvpgarzon.qgov.co

Una vez ingresada a la anterior direccion, nos muestra la siguiente interface:

\d] Noticias P x { [l Diariodel x { § Semana.ci x /' [ Untitled Fi x \ 44 locathost, x { [ htmltrba: % HTML Col x { P jQueryif/ x HSVP-Pre % W Skype, Ou % ' (B Hospital [ %
<« C & [ localhost/hsvp_prov/criterio.php @\@’gf' E =
@! Vahoo! Mail 7, http://comfamiliarh.. £ Foros Joomla! Spani.. 8 http:/flogichtdz.com.. (] Interes (] Biblia (] Musica ([ Prog. (3 Util (] Sin Clasificar (] Garzon (7] Salud » (] Otros marcadores

Consulta de Proveedores
Hospital Departamental San Vicente de Paul

|
[ NOMBRE |

Buscar Por

Se selecciona el tipo de Consulta, bien sea por Nombre, Identificacion (RUT) o Actividad.

A continuacién se ha seleccionado la opcion Actividad, y se ha filtrado por la actividad “6201”. Este tipo de consulta
por actividad se utiliza cuando se requiera invitar a proveedores que estén registrados con la actividad que se quiera
contratar, para de esta manera realizar la invitacion a cotizar. Esta consulta va a generar mas de un registro, en el
momento en que los proveedores hayan diligenciado sus actividades, actualizandolas con los nuevos cédigos CIU
adoptados por la DIAN, y que actualmente no se encuentran diligenciados.

mana.cc % [ |9 Untitled Fe % At localhost | % ghtm\trb * HTML Col % | 4P jQueryif/ x HSVP - Pri % ¥ Skype, Ou x
w/criterio.php

Foros Joomla! Spani... [ http://logicitda.com... [ Interes (] Biblia [ Musica (] Prog. (3 Util [T Sin Clasificar (] Garzen [ Salud
P B ] 9

Consulta de Proveedores
Hospital Departamental San Vicente de Paul

Seleccione Actividad
6201 - Actividades de desarrollo de sistemas informaticos (planificacion, ar E|

Buscar Por

Consultar
it Razon Social Tipo Persona Régimen
800246659 LOGIC LTDA JURIDICA COMUN
Contacto Direccion Telefono e-mail Ciudad
EDNA VIVANA RAMIREZ Carrera 12 No 27 - 27 8754181 jhgonzalezm@yahoo.com NEIVA
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En este ejemplo, se consultd las empresas inscritas que tengan como actividad “6201 — Actividades de desarrollo de
sistemas informaticos.

En esta consulta se muestran los proveedores que tengan la actividad, bien sea esta principal, secundaria u otra.

Una vez registrado el proveedor debera disponer de la documentacion actualizada exigida en el presente
reglamento, tal como:

Fotocopia del documento de identificacion

Certificado de Camara de Comercio, cuando se requiera
Fotocopia del Registro Unico Tributario

Certificado de exclusividad cuando se requiera

Estos documentos, deberan ser aportados por el proveedor de bienes y servicios, cuando mediante un proceso de
contratacion de la ESE haya sido favorecido para contratar con la ESE. Documentos que deben estar en perfectas
condiciones de legibilidad y actualizados.

La Subdireccion Administrativa de la ESE, llevara el control del registro de proveedores de bienes y servicios de la
ESE.

La Unidad Funcional de Apoyo a la Contratacion de la ESE, sera la responsable de verificar en el Sistema de
Informacién de la Empresa, si el proveedor a ser invitado se halla inscripto en el registro de proveedores de la ESE,
de lo contrario debera realizar las gestiones necesarias para que los proveedores inscriban en el registro de
proveedores de la ESE. De no lograrse que el proveedor se registre, este no podra ser tenido en cuenta para
procesos de contratacion con la empresa.

6.6. EVALUACION DE LOS PROVEEDORES
Es el procedimiento mediante el cual, el interventor o supervisor del contrato u orden de compra y/o servicios, rea
liza el de seguimiento, verificacion y valoracion del cumplimiento de las obligaciones contractuales pactadas entre la

ESE y el proveedor de bienes y servicios, segun los criterios definidos para el efecto en el presente reglamento.

La valoracion se hara por el sistema de puntos, segun el cumplimiento de los criterios definidos en el presente
reglamento, para los contratos u 6rdenes de compra y para los contratos u drdenes de prestacion de servicios, asi:

6.6.1. Criterios de calificacion de proveedores de suministros de medicamentos y elementos medico
quirdrgicos.

REQUISITOS DE COMPRA PUNTUACION DESCRIPCION CALIFICACION
10 El pedido cumple el 100% de la entrega de los
Cumplimiento en la entrega items y las cantidades son las solicitadas
1| de los items y cantidades 5 El pedido cumple con los items pero no con las
solicitadas cantidades solicitadas
0 El pedido fallo en algun items solicitado
15 El pedido se entregd en el termino acordado
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2 | Oportunidad en la entrega 0 El pedido se entregd un dia calendario
después al termino acordado
10 La factura se encuentra adecuadamente
3 | Calidad en la facturacién diligenciada y sin enmendaduras
0 La factura presenta inconsistencias
Subtotal 40 Subtotal
REQUISITOS DE PRODUCTOS | PUNTUACION DESCRIPCION CALIFICACION
10 Cada producto viene en caja individual,
debidamente identificado y sin alteraciones en
1| Calidad en el embalaje Su empaque
0 Si algin producto no viene en caja individual,
pero debidamente identificado y su empaque
presenta alteraciones
25 Los productos traen la fecha de vencimiento
2 | Fecha de vencimiento legible y bajo las condiciones solicitadas
0 Los productos no fraen la fecha de
vencimiento, bajo las condiciones solicitadas
15 Todas las unidades de un mismo items
3 | Numero de lote corresponden a un mismo numero de lote
0 Algunas de las unidades de un mismo items no
corresponden al mismo nimero de lote
20 Todos los productos en su empaque y etiqueta
4 | Registro Sanitario llevan impreso el registro sanitario
0 Algunos de los productos no traen el registro
sanitario
5 | Cadena de Frio (Si o No) Si el producto requiere cadena frio, se debe
registrar la T°C, que debe oscilar entre 2° y
9°C, sino cumple se devuelve el producto.
Subtotal 60 Subtotal
PUNTAJE TOTAL 100 PUNTAJE TOTAL
6.6.2. Criterios de calificacion para los proveedores de servicios.
REQUISITOS PUNTUACION DESCRIPCION CALIFICACION
1 10 Pago de impuestos y constitucién de garantias dentro de los
cinco (5) dias calendarios después de la firma del contrato u
orden de servicios
5 Presentacién de la cuenta de cobro o similar y sus anexos
Administrativos dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la entrega de
los bienes y/o servicios prestados
0 Pago de impuestos y constitucion de garantias mayor a cinco
dias calendarios después de suscrito el contrato u orden de
servicios y presentacién inoportuna de la cuenta de cobro, o
similar
2 10 Cumplimiento del pago de las obligaciones de seguridad social
Cumplimiento y riesgos profesionales dentro de los términos de ley.
40 Cumplimiento de la prestacién de servicios en los plazos
pactados en el contrato u orden de servicios
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0 Incumplimiento en el pago de la seguridad social y riesgos y en
los plazos pactados de ejecucion del contrato u orden de
servicios
3 35 Trabajo o servicio realizado en las condiciones técnicas y de
Calidad calidad pactadas
0 Fallas en la prestacion de los servicios
Total 100 Total

6.6.3. Criterios de calificacion para los proveedores de otros suministros y compraventa (Combustibles,
repuestos, alimentos, papeleria, equipos biomédicos, computo, u otros)

REQUISITOS DE COMPRA PUNTUACION DESCRIPCION CALIFICACION
30 Cumplimiento total del suministro de los bienes
Cumplimiento en la entrega en los plazos pactados en el contrato u orden
1] de los items y cantidades de compra
solicitadas 10 Cumplimiento parcial del suministro de los
bienes en los plazos pactados en el contrato u
orden de compra
0 incumplimiento del suministro de los bienes en
los plazos pactados en el contrato u orden de
compra
30 Los suministros de bienes se realiz6 en las
2 | Oportunidad en la entrega condiciones técnicas y de calidad pactadas
0 Los suministros de bienes presentaron
deficiencias de calidad.
30 La factura se encuentra adecuadamente
3 | Calidad en la facturacién diligenciada y sin enmendaduras
0 La factura presenta inconsistencias
Subtotal 100 Subtotal

6.6.4. Escala de Calificacion

La escala de calificacién final del desempefio es Unica para todos los proveedores, siendo independiente del tipo de
bienes y/o servicio que éstos suministren o presten a la ESE.

EVALUACION DE DESEMPENO DESCRIPCION
>70-100 Satisfactoria
<70 Insatisfactoria

La evaluacién de cada uno de los criterios de desempefio se realiza sobre la base de una escala continua de 0 a 100
puntos.

Los proveedores que estén calificados con nota igual o inferior a 70 puntos, no seran tenidos en cuenta por la ESE
para futuras invitaciones a contratar y podrén ser deshabilitados del Registro Unico de Proveedores, dentro del
Sistema de Informacion.

Pagina 17119
Calle 7 No. 14-69 PBX (098) 8332533 Fax (098) 8333225 Gerencia (098) 8332570
Email: hsvpgarzon@yahoo.com - hsvpgarzon@hotmail.com - SIAU@hospitalsvpgarzon.gov.co - web: www.hospitalsvpgarzon.gov.co
Garzon (Huila).



EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO ' .
HOSPITAL DEPARTAMENTAL SAN VICENTE DE PAUL Cédigo: CA- D - 01
GARZON - HUILA Versién: 02
NIT: 891.180.026-5 erston:
REGLAMENTO PARA EL REGISTRO DE PROVEEDORES Vigencia:06/05/2015

6.6.5. Procedimiento para la evaluacion de proveedores

Los supervisores o interventores haran la evaluacion de los proveedores, segun corresponda mediante el siguiente
procedimiento:

La evaluacion de proveedores en linea, es una interface que se encuentra enlazada en la pagina intranet de la
Empresa Social del Estado Hospital Departamental San Vicente de Paul, a la cual se ingresa mediante la siguiente
direccion: http://intranet.hospitalsvpgarzon.gov.co

Una vez cargada la pagina intranet de la ESE, hallara en el lado izquierdo de la pagina la opciéon Consulta —
Calificacion de proveedores tal como aparecen en la siguiente imagen.

€« C' [ intranet.hospitalsvpgarzon.gov.co

E.S.E. HOSPITAL DEPARTAMENTAL SAN VICENTE DE PAUL

...114 afos

UTILIDADES Bienvenidos a la portada
* Inicio

Empresa Social del Estado
* Enlaces

& Coneg ERchionKo. Cormofethy La E.S.E. San Vicente de Paul te invita a visitar la pagina principal de la institucién

* Resoluciones para Funcionarios www.hospitalsvpgarzon.gov.co) y a través de usted que la de a conocer a nuestra
iasl!
o SIVIGILA Instituto Nacional de comunidad, Muchas Gracias!!
Salud
l i o|
ES£ Hospital Departamental ==u
San Vicente de Paul :
CONSULTA ot et bl

Calificacion de Proveedores

*Consulte la Base de Datos de
Proveedores

Unidad Mévil: Comprometidos con la Salud de la Mujer! AAA

[ 2 Afiliados al régimen deben ser atendidos en
“ ‘ Garzon

Al ingresar al submenu Calificacion de Proveedores, hallara el formato de calificacion, el cual debera ser diligenciado
en su totalidad, segun los criterios de calificacion definidos en el numeral 6.6 del presente reglamento, teniendo
encuenta el tipo de proveedor a calificar (de suministros, prestacion de servicios u otros suministros). Una vez
diligenciados los datos, se debe dar click en el boton “Enviar’, con esto el registro de la calificacion queda
almacenado en la base de datos de calificacion de proveedores de la ESE.

Dicha calificacién podra ser consultada por los servidores de la ESE, a travez, de Consulta Proveedores, fijada en el
numeral 6.5 del presente reglamento.

7. CONTROL DE CAMBIOS.

El control de cambios, describe las modificaciones realizadas al presente Manual de Procedimientos y define la
nueva version que se genera por cambios de fondo requeridos.
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FECHA CAMBIO NUEVA VERSION
DD/MM/AAAA Sintesis  descriptiva de las  modificaciones 00
realizadas al documento.
Responsable Nombres y Apellidos Cargo Firma
Elaboro: Cicerén Cuchimba Patio y Jorge | Profesional de Apoyo al SIGC y el Ingeniero de
Gonzalez Sistemas
Reviso y | Esperanza Fierro Vanegas Subdirector Administrativo
aprobd
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